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	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОАЛТАЙСКА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	29.06.2022                                                                                              № 1216
г. Новоалтайск



В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановляю:
1. Утвердить Порядок приемки и выдачи материалов топографо-геодезических работ на территории города Новоалтайска Алтайского края (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в городской газете «Наш Новоалтайск» и разместить на официальном сайте города Новоалтайска.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации города В.П. Бондарева.

Глава города 
          
      
                 




  В.Г. Бодунов

Приложение

к постановлению Администрации 

города Новоалтайска

от 29.06.2022 № 1216
Порядок приемки и выдачи материалов 
топографо-геодезических работ

Настоящий Порядок разработан для обеспечения возможности обмена информацией на твердых носителях (планшетах масштаба 1:500) между Администрацией города Новоалтайска Алтайского края и всеми взаимодействующими службами и организациями, в целях приемки и выдачи материалов топографо-геодезических работ, выполняемых на основе документов (планшетов масштаба 1:500) топографического плана города, и действует на территории города Новоалтайска Алтайского края.
1. Порядок работы с топографо-геодезическими материалами – оригиналами планшетов топографического плана города масштаба 1:500.

Отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Новоалтайска осуществляет непосредственно только приемку и хранение геодезической исполнительной документации по прокладке подземных и надземных сетей инженерно-технического обеспечения, возведению всех видов несущих, ограждающих элементов зданий и сооружений.
Оригиналы планшетов топографического плана города масштаба 1:500, находящиеся в архиве отдела архитектуры и градостроительства Администрации города Новоалтайска Алтайского края, в силу ст. 215 Гражданского кодекса Российской Федерации являются собственностью муниципального образования городского округа - город Новоалтайск Алтайского края. 

Пользователи материалов и данных обязаны не разглашать содержащиеся в указанных материалах и данных сведения, обеспечивать сохранность полученных во временное пользование материалов и данных и возвращать их в установленные сроки.

За нарушение порядка работы с вышеуказанными материалами и данными, утрату, повреждение, превышение установленного срока использования документа организация - исполнитель работ по инженерным изысканиям несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Порядок получения и сдачи топографо-геодезических материалов организациями, осуществляющими работы по инженерным изысканиям.

Для получения топографических материалов организация, выполняющая топографо-геодезические работы, оформляет заявление на предоставление документов (планшетов 1:500) топографического плана города. Форма заявления указана в Приложении 1.
Документами, которые заявитель должен представить при обращении с заявлением, являются:

- копия учредительных документов организации, осуществляющей топографо-геодезическую деятельность;

- копия документа (доверенности), удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;
- документы, подтверждающие право на выполнение топографо-геодезических работ (в том числе деятельность организации в составе СРО);
- границы работ на бумажном носителе с привязкой к местной системе координат.

Заявление подается лично или через уполномоченного представителя заявителя.
Заявления принимаются по адресу: Алтайский край, город Новоалтайск, ул. Парковая, 1а, кабинет 106. 

График приема заявителей: 
- понедельник, среда - с 14:00 до 16:00; 

- вторник, четверг - 09:00 до 16:00 (перерыв с 13:00 до 13:48);

- пятница с 09:00 до 15:00 (перерыв с 13:00 до 13:48).

В случае подачи заявления через уполномоченного представителя или по почте заявителю отказывается в приеме заявления при наличии в заявлении незаполненных обязательных реквизитов, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, если заявление заполнено карандашом.

Заявление в день его поступления регистрируется и направляется для рассмотрения заведующему отделом архитектуры и градостроительства Администрации города Новоалтайска (далее - уполномоченное лицо). 
Регистрация выдачи заявителям материалов и данных ведется отделом архитектуры и градостроительства Администрации города Новоалтайска в специальном журнале учета и выдачи таких материалов (по форме Приложения № 2). Журнал учета должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью отдела архитектуры и градостроительства Администрации города Новоалтайска.
Основанием для отказа в предоставлении испрашиваемых материалов являются документы, предоставляемые заявителем при обращении с заявлением, срок действия которых истек или отсутствие одного из документов. 

При наличии оснований для отказа в предоставлении испрашиваемых документов, уполномоченный специалист отдела архитектуры и градостроительства Администрации города Новоалтайска (далее - специалист) в срок, не превышающий пяти дней с даты регистрации заявления, осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении материалов с указанием причин отказа. Отказ в форме письменного ответа регистрируется в день его подписания уполномоченным лицом и направляется заявителю в течение 3 дней со дня его регистрации.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении испрашиваемых материалов специалист в срок, не превышающий пяти дней, осуществляет подготовку и выдачу материалов, если оригиналы планшетов топографического плана в настоящее время имеются в наличии, и не переданы в текущий момент для работы другим организациям.

При отсутствии оригиналов планшетов, по причине работы с ними других подрядных организаций, специалист готовит уведомление заявителю в форме письменного ответа об отсутствии в настоящее время испрашиваемых материалов. Уведомление регистрируется в день его подписания уполномоченным лицом и направляется заявителю в течение 3 дней со дня его регистрации. 

Материалы топографо-геодезических работ выдаются по адресу: Алтайский край, город Новоалтайск, ул. Парковая, 1а, кабинет 106. 

При отсутствии планшетов в границах работ по инженерным изысканиям (на территории, где ранее изыскания не проводились) организация – исполнитель работ по инженерным изысканиям самостоятельно осуществляет формирование бумажного носителя за свой счет в соответствии с требованиями, установленными нормативными документами для топографо-геодезических материалов по их составу и содержанию. 

Срок работы с оригиналами планшетов указывается заказчиком в заявлении в зависимости от сложности работ, но не должен превышать 7 дней со дня получения материалов. Если объем работ по инженерным изысканиям, может превысить установленный срок, заказчик вправе обратиться с заявлением о продлении срока работы с планшетами с указанием причин превышения срока. 

После выполнения топографо-геодезических работ исполнитель передает в отдел архитектуры и градостроительства исполнительную съемку на бумажном носителе и оригиналы планшета масштаба 1:500 с нанесенной на него исполнительной съемкой в границах работ. 

Исполнительная съемка - процесс, основным содержанием которого является определение фактического положения объектов строительства, строительных конструкций, сетей инженерно-технического обеспечения и технологического оборудования относительно разбивочных осей.

Специалист осуществляет регистрацию и проверку предоставленных материалов. Срок проверки составляет 3 дня. Если работы по созданию и обновлению топографического плана на оригиналах планшетов, выполнены с существенными нарушениями, материалы возвращаются исполнителю на доработку.

Если исполнительная съемка на бумажном носителе выполнена                              с надлежащим качеством и нанесена в полном объеме на планшеты топографического плана города в границах работ, специалист передает уполномоченному лицу данные материалы на бумажном носителе для принятия на учет исполнительной съемки с отметкой "Исполнительная съемка принята на учет" с указанием даты.   

Приложение 1

к Порядку приемки и выдачи материалов топографо-геодезических работ
	(Оформляется на фирменном 
бланке организации)


	Заведующему отделом архитектуры и градостроительства Администрации города Новоалтайска

__________________________________

от 

	
	наименование организации, юридического лица,



	
	фактический/юридический адрес

в лице_____________________________

	
	Ф.И.О. директора либо представителя
__________________________________
(номер контактного телефона, Е-mail)




ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить топографо-геодезические материалы, содержащиеся в отделе архитектуры и градостроительства Администрации города Новоалтайска для выполнения инженерных изысканий для строительства, исполнительной съемки, обновления топографического плана, _____________________________по объекту______________________________
                             (другой вид работы)                                          (наименование объекта, адрес, местоположение) 
____________________________________________________________________
- оригиналы планшетов топографического плана масштаба 1:500 на бумажном носителе ___________________________________________________
                                                                                      (номенклатура планшетов)
- материалы векторного цифрового плана в электронном виде в границах, указанных на прилагаемой схеме (если таковые имеются).

О порядке работы с оригиналами документов – планшетами топографического плана города, являющимися собственностью муниципального образования г. Новоалтайска ознакомлен, по окончании работ обязуюсь сдать вышеуказанные материалы в срок ____________.

Настоящим даю согласие на использование и обработку своих персональных данных как представителя организации - исполнителя работ по инженерным изысканиям. 

Приложения:
- копия учредительных документов;

- копия документа (доверенности), удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- документы, подтверждающие право на выполнение топографо-геодезических работ;

- границы работ на бумажном носителе с привязкой к местной системе координат.

Дата__________     ____________________

      (подпись)

	Регистрационный номер заявления
	Дата, время принятия заявления
	Заявление принял.

	
	
	Ф.И.О.
	Подпись

	
	
	
	


	Инвентарный номер
	Вид предоставления (на бумажном носителе/ в электронном виде)
	Дата, время выдачи
	Материалы получил.

	
	
	
	Ф.И.О.
	Подпись

	
	
	
	
	


Приложение 2
к Порядку приемки и выдачи материалов топографо-геодезических работ

Журнал учета и выдачи топографо-геодезических материалов 
	Дата
	Организация
	№ планшета
	Срок работы с оригиналами планшетов
	Ф.И.О.

Подпись, получившего материалы, контрактный телефон

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Об утверждении Порядка приемки и выдачи материалов топографо-геодезических работ на территории города Новоалтайска Алтайского края








