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	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОАЛТАЙСКА
АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	04.12.2023                                                                         № 3143
г. Новоалтайск


 (
Об утверждени
и
 Порядка
 
в
едения официального сайта
 
г
орода Новоалтайска
)





	В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ через Интернет к информации о деятельности Администрации города Новоалтайска, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» п о с т а н о в л я ю:
1. Определить Интернет-сайт расположенный на платформе «ГОСВЕБ» novoaltaysk.gosuslugi.ru официальным сайтом города Новоалтайска для размещения информации о деятельности Администрации города Новоалтайска (далее –«официальный сайт»).
2. Утвердить прилагаемый Порядок ведения официального сайта (приложение 1).
3. Утвердить состав комиссии ввода в эксплуатацию официального сайта (приложение 2).
4. Утвердить акт ввода официального сайта (приложение 3).
5. Органам Администрации города в соответствии с Порядком, утвержденным настоящим постановлением:
обеспечить своевременное (оперативное) и регулярное предоставление для размещения на официальном сайте информации о своей деятельности, а также о текущих событиях в курируемой сфере (сферах);
оперативно вносить предложения по актуализации информации, размещенной на официальном сайте, в целях чего, не реже одного раза в месяц проводить ее мониторинг.
	6. Руководителям органов Администрации города определить ответственных лиц за подготовку и предоставление информации для размещения на официальном сайте, внести в должностные инструкции указанных лиц соответствующие изменения.
7. Признать утратившими силу постановления Администрации города от 19.01.2009 № 28 «Об утверждении Порядка ведения официального сайта города Новоалтайска», 01.04.2015 № 635 «О внесении изменений в 


постановление № 28 от 19.01.2009 «Об утверждении Порядка ведения официального сайта города Новоалтайска».
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации города Новоалтайска Н.В. Щепину.


Глава города									В.Г. Бодунов

Приложение 1
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации города
от 04.12.2023 № 3143





ПОРЯДОК
ВЕДЕНИЯ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА ГОРОДА НОВОАЛТАЙСКА

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет общие условия доступа граждан и организаций к информации о деятельности Администрации города Новоалтайска Алтайского края (далее - Администрация города) через официальный Интернет-сайт novoaltaysk.gosuslugi.ru (далее - "официальный сайт"), направлен на обеспечение открытости и доступности указанной информации для граждан и организаций, устанавливает механизм ведения официального сайта, а также основы взаимодействия структурных подразделений города при подготовке и размещении информации на официальном сайте, ответственность должностных лиц.
1.2. Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации города в Интернете являются:
открытость и доступность информации о деятельности Администрации города;
своевременность и достоверность информации о деятельности Администрации города;
соблюдение прав и законных интересов третьих лиц при предоставлении информации о деятельности Администрации города.
1.3. Администрация города, должностные лица обязаны:
соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, на защиту чести, достоинства и деловой репутации при обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации города;
обеспечивать достоверность предоставляемой информации о деятельности Администрации города, защиту от искажений и несанкционированного доступа с использованием средств защиты информации в порядке, определяемом законодательством Российской Федерации;
обеспечивать предоставление информации о деятельности Администрации города в достаточном объеме, с соблюдением установленных сроков и условий ее предоставления;
изымать из предоставляемой информации о деятельности Администрации города сведения, доступ к которым ограничен;
создавать организационно-технические и другие условия, необходимые для реализации права на доступ к информации о деятельности Администрации города.
2. Размещение на официальном сайте Администрации города информации
2.1. Ведение и обеспечение бесперебойной работы официального сайта, включая размещение на нем информации, предусмотренной настоящим Порядком, организует отдел информатизации.
Структурные подразделения Администрации города в соответствии с приложением 1:
2.2.1. предоставляют в отдел информатизации сведения, предназначенные для размещения на официальном сайте в форме электронного документа на адрес: N:\!САЙТ либо по электронной почте на адрес: admins@novoalt.alregn.ru:
2.2.2. в случае утраты актуальности размещенной на официальном сайте информации не позднее одного дня с момента утраты актуальности сообщают в отдел информатизации о снятии такой информации с официального сайта.
2.3. В случае наличия в предоставленных для размещения на официальном сайте информационных материалах орфографических и пунктуационных ошибок пресс-секретарь осуществляет их редактирование без смыслового редактирования самих текстов.
2.4. Открытие новых или уточнение существующих наименований тематических разделов (подразделов) и рубрик (подрубрик) официального сайта осуществляется на основании предложений структурных подразделений Администрации города с учетом настоящего Порядка.
3. Информация о деятельности Администрации города, размещаемая на официальном сайте, периодичность ее предоставления
3.1. Перечень сведений о деятельности Администрации города, обязательных для размещения на официальном сайте:
3.1.1. сведения о Главе города, заместителях Главы города (фамилия, имя, отчество и по согласованию с указанными лицами -биографические данные по мере изменения);
3.1.2. телефоны и адресные реквизиты (почтовый адрес, адрес электронной почты и др.) Администрации города, городского Собрания депутатов, муниципальной избирательной комиссии (по мере изменения);
3.1.3. атрибуты городской символики;
3.1.4. сведения о составе, задачах и деятельности координационных и совещательных органов (комиссий, советов), образуемых Администрацией города;
3.1.5. информация о размещении муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;
3.1.6. сведения о планируемых мероприятиях (по мере подготовки);
3.1.7. нормативные правовые акты, подлежащие публикации;
3.1.8. тексты официальных выступлений, в том числе поздравлений, и заявлений Главы города;
3.1.9. сведения об исполнении бюджета городского округа (по мере поступления);
3.1.10. статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иной сфер в части, относящейся к компетенции органа исполнительной власти, в соответствующих разделах официального сайта (не реже одного раза в год);
3.1.11. ежегодный отчет Главы города о работе Администрации города за каждый календарный год;
3.1.12. тексты целевых программ, заказчиком и/или исполнителем которых является Администрация города (по мере принятия);
3.1.13. обобщенная информация об обращениях граждан и принимаемых мерах (по мере подготовки);
3.1.14. условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы (в соответствии со сроками, установленными законодательством о муниципальной службе);
3.1.15. формы заявительных документов, принимаемых Администрацией города и ее структурными подразделениями к рассмотрению в соответствии с законодательством Российской Федерации и Алтайского края (по мере утверждения и изменения);
3.1.16. сведения о мероприятиях, проводимых в Администрации города (заседания, совещания, встречи, пресс-конференции, семинары, "круглые столы" и др.), и иная информация о повседневной деятельности Администрации города (по мере поступления);
3.1.17. иные сведения, подлежащие обязательному размещению в Интернете в соответствии с законодательством;
3.1.18. иная актуальная информация, представляющая большой общественный интерес.
4. Общественная приемная на официальном сайте
4.1. Общественная приемная Администрации города на официальном сайте (далее - "Интернет-приемная") является самостоятельным разделом официального сайта, в который поступают обращения граждан.
4.2. Комитет по общим вопросам:
регистрирует обращения граждан в соответствии с Инструкцией по делопроизводству;
по каждому обращению заводит регистрационную карточку;
ведет архив обращений в течение одного года;
публикует на официальном сайте ответы на вопросы, представляющие интерес для широкого круга граждан.
4.3. Структурные подразделения Администрации города:
в установленные сроки рассматривают обращения граждан;
готовят в электронной форме ответы на вопросы, представляющие интерес для широкого круга граждан.
5. Ответственность за нарушение Порядка
5.1. За несвоевременное предоставление указанной в настоящем Порядке информации в отдел информатизации, недостоверность или неполноту размещенной на официальном сайте информации руководители структурных подразделений Администрации города, а также определенные ими ответственные лица несут дисциплинарную ответственность в установленном законодательством порядке.


1. Ответственными за предоставление сведений в отдел информатизации являются:
	Орган Администрации города
	Сведения
	Пункт
Порядка

	Комитет по экономике и прогнозированию
	Информация о размещении муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;
Статистические данные, характеризующие состояние и динамику развития экономической и иной сфер в соответствующих разделах официального сайта;
Сведения о составе, задачах и деятельности координационных и совещательных органов (комиссий, советов);
Сведения о планируемых мероприятиях.
	3.1.5.


3.1.10.




3.1.4.



3.1.6.


	Комитет Администрации города по финансам, налоговой и кредитной политике
	Сведения об исполнении бюджета городского округа.
	3.1.9.

	Комитет по общим вопросам
	Сведения о Главе города,  заместителях Главы города (ФИО и по согласованию с указанными лицами - биографические данные);
Телефоны и адресные реквизиты Администрации города, городского Собрания депутатов, муниципальной избирательной комиссии;
Атрибуты городской символики;
Сведения о планируемых мероприятиях;
Нормативные правовые акты, подлежащие публикации;
Ежегодный отчет Главы города о работе Администрации города;
Обобщенная информация об обращениях граждан и принимаемых мерах;
Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
	3.1.1.



3.1.2.



3.1.3.
3.1.6.

3.1.7.

3.1.11.

3.1.13.


3.1.14.

	Пресс-секретарь Администрации города
	Тексты официальных выступлений, в том числе поздравлений, и заявлений главы Администрации города;
Тексты целевых программ, заказчиком и/или исполнителем которых является Администрация города;
Сведения о мероприятиях, проводимых в Администрации города и иная информация о повседневной деятельности Администрации города;
Иная актуальная информация, представляющая большой общественный интерес.
	3.1.8.


3.1.12.


3.1.16.



3.1.18.

	Органы Администрации города
	Сведения о составе, задачах и деятельности координационных и совещательных органов (комиссий, советов), образуемых Администрацией города;
Сведения о планируемых мероприятиях;
Формы заявительных документов, принимаемых Администрацией города и ее структурными подразделениями к рассмотрению в соответствии с законодательством РФ и Алтайского края;
Сведения о мероприятиях, проводимых в Администрации города (заседания, совещания, встречи, пресс- конференции, семинары, "круглые столы" и др.), и иная информация о повседневной деятельности.
	3.1.4.




3.1.6.

3.1.15.




3.1.16.





Приложение 2
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации города
от 04.12.2023 № 3143





СОСТАВ
комиссии по вводу в эксплуатацию официального сайта
города Новоалтайска


	Председатель комиссии:
	Щепина Н.В.
	- заместитель главы Администрации города 

	Члены комиссии:
	Бочарникова О.Б.
	- заведующий юридическим отделом

	
	Любицкий Д.А.
	- заведующий отделом информатизации

	
	Гамаюнова Н.А.
	- заведующий отделом, комитета по общим вопросам

	
	Семенова Л.В.
	- главный специалист комитета по общим вопросам, пресс-секретарь






Приложение 3
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации города
от 04.12.2023 № 3143




Акт ввода в эксплуатацию официального сайта
города Новоалтайска
novoaltaysk.gosuslugi.ru

г. Новоалтайск	«04» декабря 2023

	Комиссия в составе:
Щепина Н.В., заместитель главы Администрации города;
	Бочарникова О.Б., заведующий юридическим отделом;
	Любицкий Д.А., заведующий отделом информатизации;
	Гамаюнова Н.А., заведующий отделом, комитета по общим вопросам
	Семенова Л.В., главный специалист комитета по общим вопросам, пресс-секретарь

просмотрела официальный сайт города Новоалтайска, созданного на платформе «ГОСВЕБ» с доменным именем novoaltaysk.gos1uslugi.ru на предмет готовности сайта к эксплуатации, корректности структуры, соответствия разделов сайта Федеральному закону от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее - №8-ФЗ).

1.	Комиссия установила:
1.1.	Администраторы сайта назначены и прошли обучение по эксплуатации сайта;
1.2.	Проведена работа по начальному оформлению и пробному наполнению сайта;
1.3.	Юридическим отделом произведена экспертиза сайта на соответствие требованиям №8-ФЗ.

2.	Комиссия постановила:
2.1.	Принять в эксплуатацию официальный сайт города Новоалтайска на платформе «ГОСВЕБ» с доменным именем novoaltaysk.gosuslugi.ru.
2.2.	Прекратить эксплуатацию предыдущего сайта novoaltaysk.ru в части наполнения его какой-либо информацией и определить его в качестве архивного с возможностью просмотра и скачивания контента;
2.3.	Использовать новое доменное имя сайта в официальных документах Администрации города Новоалтайска, уведомить о вводе в эксплуатацию сайта Правительство Алтайского края с целью корректировки информации на официальном сайте Правительства;
2.4.	Опубликовать объявление о начале эксплуатации нового сайта на старом и новом сайтах, в социальных сетях и мессенджерах, а также в газете «Наши Новоалтайск».


Подпись членов комиссии

	Заместитель главы Администрации города 
	
	Н.В. Щепина

	Заведующий юридическим отделом
	
	О.Б. Бочарникова 

	Заведующий отделом информатизации
	
	Д.А. Любицкий

	Заведующий отделом, комитета по общим вопросам
	
	Н.А. Гамаюнова 

	Главный специалист комитета по общим вопросам, пресс-секретарь
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