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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА  НОВОАЛТАЙСКА
АЛТАЙСКОГО  КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


20.04.2016      	                         г. Новоалтайск                                              № 623


	Об      утверждении       Положения  о 
курсах        гражданской       обороны 
городского округа город Новоалтайск
Алтайского края 




В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994  № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлениями Правительства Российской  Федерации от 02.11.2000  № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны», от 04.09.2003  № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»,  распоряжения Администрации Алтайского края от 08.11.2010 № 365-р "Об  организации и осуществлении подготовки  населения Алтайского края в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»,  в целях организации и осуществления подготовки населения города Новоалтайска в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, п о с т а н о в л я ю : 
1. Утвердить Положение о курсах гражданской обороны города Новоалтайска (приложение).
2. Методическое руководство, координацию и контроль за состоянием подготовки и обучения населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера возложить на МКУ «УГОЧС города Новоалтайска».
3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике муниципального образования город Новоалтайск.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
  


Глава  Администрации города	                                                   Б. К. Парадовский





	Приложение 
к постановлению                                    Администрации 
города Новоалтайска                                                                           от  20.04.2016 № 623    




ПОЛОЖЕНИЕ 
О КУРСАХ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ 
I. Общие положения
            1.1. Курсы гражданской обороны (далее - курсы ГО) являются структурным подразделением муниципального казенного учреждения  «Управление по делам гражданской обороны и  чрезвычайных ситуаций города Новоалтайска» (далее - Управление).
1.2. Курсы ГО подчиняются начальнику Управления, а в его отсутствие, его заместителю.
1.3. Начальник курсов ГО назначается на должность и освобождается от неё приказом начальника Управления.
1.4. Работники курсов ГО назначаются на должности и освобождаются от должностей приказом начальника Управления.
1.5. Наименование должностей работников курсов ГО устанавливаются штатным расписанием.
1.6. В своей работе курсы ГО руководствуются:
· Конституцией РФ;
· Федеральными законами РФ;
· Указами и распоряжениями Президента РФ;
· Постановлениями правительства РФ;
· распоряжениями и постановлениями Губернатора Алтайского края;
· приказами и указаниями МЧС России;
· Уставом Управления;
· настоящим Положением;
· приказами Управления;
· трудовым законодательством;
- постановлениями и распоряжениями муниципальных органов и городских округов.
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Курсы ГО выполняют следующие задачи:
2.1. Обучение в области гражданской обороны населения города Новоалтайска в соответствии с перечнем должностных лиц и работников гражданской обороны, проходящих переподготовку и повышение квалификации на курсах гражданской обороны муниципальных образований, утвержденным МЧС России.
2.2.  Проведение специальной подготовки руководителей нештатных аварийно-спасательных формирований и нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне (далее ГО) с целью подготовки их к практическим действиям при ликвидации последствий стихийных бедствий, аварий, катастроф, а также в очагах поражения.
2.3. Организация методической работы, которая планируется на год и отражается в ежемесячных планах работы курсов ГО.
2.4. Методическое руководство организациями при подготовке личного состава формирований и служб и обучении населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 
2.5. Ведут пропаганду знаний в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, важности и необходимости мероприятий гражданской обороны в современных условиях.
2.6. Содержание служебных помещений, технического оборудования, технических средств в полной исправности и готовности к проведению занятий.
2.7. Создание и хранение расходных материалов, материально-технических средств, наглядных пособий для проведения занятий, как в учебном классе, так и на выездных занятиях со слушателями.
2.8. Обеспечение охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности работников и слушателей при проведении занятий.
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III. Функции

На курсы ГО возлагаются следующие функции:
3.1. Обучение слушателей курсов гражданской обороны, которыми являются лица, направляемые в установленном порядке на обучение органами местного самоуправления, учреждениями, организациями и предприятиями.
3.2. Разработка плана комплектования курсов ГО слушателями.
3.3. Разработка планирующих и текущих документов.
3.4. Проведение всех видов учебных занятий в соответствии с учебными планами, программами и расписаниями занятий.
3.5. Разработка учебных планов, рабочих программ и тематических планов обучения слушателей, их учёт и хранение.
3.6. Разработка учебно-методических материалов, их учёт и хранение.
3.7. Планирование, организация и осуществление развития и совершенствования учебно-материальной базы курсов ГО.
3.8. Учет и систематизация нормативных документов по учебной, методической и практической работе.
3.9. Участие работников курсов ГО в проведении учебно-методических сборов и методических совещаний.
3.10. Повышение профессионального уровня работников курсов ГО путём участия в учебно-методических сборах, открытых и показных занятиях,  обучения в учебно-методическом центре краевого казенного учреждения «Управление по обеспечению мероприятий в области гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности в Алтайском крае».
3.11. Участие в разработке организационно-технических мероприятий по внедрению компьютерной техники с целью повышения эффективности учебного процесса.
IY.Права
Курсы ГО имеют право:
4.1. Требовать выполнения работниками и слушателями курсов ГО положений определенных нормативными и законодательными актами, регламентирующими деятельность курсов ГО и правил внутреннего трудового распорядка.
4.2. Принимать участие в конференциях, семинарах, представлять к публикации свои работы, материалы соответствующие профилю обучения.
4.3. Допускать вновь принятых инструкторов курсов к проведению занятий после их подготовки.
4.4. Запрашивать и получать в организациях необходимую для выполнения своих функций информацию.
4.5. Вносить предложения руководству Управления по вопросам, относящимся к задачам и функциям курсов ГО.
4.7. Проводить методические совещания с работниками курсов по внесению дополнений и изменений в положение о курсах ГО в связи с изменениями задач и функций.
4.8. Осуществлять подбор сотрудников на замещение вакантных должностей и представлять их начальнику Управления.
4.9. Информировать начальника Управления о нарушениях работниками курсов ГО инструкций, положений настоящего положения, трудовой дисциплины.
4.10. Вносить предложения начальнику Управления о поощрении работников за добросовестное выполнение обязанностей  и о привлечении в установленном порядке к материальной и дисциплинарной ответственности работников курсов ГО.
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5.1. Ответственность за ненадлежащее и несвоевременное выполнение курсами ГО задач и функций, предусмотренных настоящим положением, несет начальник курсов ГО.
5.2. На начальника курсов ГО возлагается персональная ответственность за:
· организацию деятельности курсов ГО по выполнению возложенных на них задач и функций;
· организацию учебного процесса и обеспечение административнохозяйственной деятельности;
· соблюдение работниками курсов ГО трудовой и производственной дисциплины;
· обеспечение сохранности имущества, находящегося на курсах ГО и соблюдение правил пожарной безопасности;
· соответствие действующему законодательству Российской Федерации визируемых (подписываемых) им планирующих и текущих документов;
· нарушения правил пожарной безопасности и охраны труда;
· выполнение задач и функций не свойственных курсам ГО;
· методические разработки и наглядные пособия для проведения занятий со слушателями;
· соблюдение слушателями дисциплины на занятиях и курение в установленных местах (помещениях).
5.3. Ответственность работников курсов ГО устанавливается должностными инструкциями, разработанными и утвержденными в Управлении.


Заместитель главы Администрации города                                    О.В. Гладкова
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