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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА  НОВОАЛТАЙСКА

АЛТАЙСКОГО  КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

09.07.2013                    г.  Новоалтайск                      № 1538
Об утверждении Административного

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на 

проведение муниципальных лотерей»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях», руководствуясь постановлением Администрации города Новоалтайска от 19.01.2011 № 35 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей» (приложение).
2. Отделу по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города обеспечить исполнение настоящего постановления.

3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике муниципального образования и разместить на официальном сайте города Новоалтайска в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить             на  первого заместителя главы Администрации города Д.С. Тренькаева. 

Глава Администрации города                                                     Б.К. Парадовский
                                              Приложение

                                                                            к постановлению Администрации 

                                                      города Новоалтайска 
                                                                            от 09.07.2013 № 1538
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления данной муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получателей и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по ее оказанию.

1.2. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей» (далее – Муниципальная услуга) предусмотрено Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях».

1.3. Получателями Муниципальной услуги являются созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации и имеющие место нахождения в РФ юридические лица – организаторы лотереи.

1.4. Информация о правилах оказания Муниципальной услуги размещена на официальном сайте города Новоалтайска: www.novoaltaysk.ru.
Запросы о правилах оказания Муниципальной услуги могут быть направлены в форме письменного, электронного, устного обращения по следующим адресам:

 Отдел по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города Новоалтайска Алтайского края:

почтовый адрес: 658080, Алтайский край, г. Новоалтайск, ул. Парковая, 1а
электронный адрес: ms.Nbiznes@mail.ru
график работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00;

обеденный перерыв с 13.00 до 14.00;

суббота, воскресенье - выходные дни,

телефон: (38532) 2-12-12.
Уведомление о предоставлении Муниципальной услуги направляется на имя главы Администрации города в письменной или электронной форме.

         1.5. Информация по пункту 1.4. настоящего Административного регламента, а также о порядке предоставления Муниципальной услуги размещается: 

         а) на Интернет-сайте города;

         б) на информационном стенде по месту предоставления Муниципальной услуги.

         1.6. Действия (бездействие) и решения уполномоченного органа, должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего регламента, могут быть обжалованы в судебном порядке.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей».
2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу: Администрация города Новоалтайска Алтайского края. Непосредственное предоставление Муниципальной услуги осуществляет отдел по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города Новоалтайска Алтайского края  (далее – отдел).

2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

выдача разрешения на проведение стимулирующей лотереи;

отказ в выдаче разрешения на проведение стимулирующей  лотереи;

запрет проведения стимулирующей лотереи;

досрочное прекращение разрешения на основании заявления организатора  лотереи;

ведение реестра лотерей, зарегистрированных на территории города.

2.4. Уведомление о проведении стимулирующей лотереи с приложением документов, предусмотренным законодательством, должно быть направлено организатором стимулирующей лотереи в отдел не менее чем за двадцать дней до дня проведения стимулирующей лотереи. 

Данное уведомление о проведении стимулирующей лотереи рассматривается отделом в течение 15 дней со дня получения такого уведомления.

Указание о запрете на проведение стимулирующей лотереи направляется (вручается) организатору лотереи в письменной форме с указанием причин запрета в течение 15 дней со дня получения уведомления о проведении.

2.5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным  законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановлением Правительства РФ от 05.07.2004 № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»;

Приказом Минфина РФ от 26.04.2012 № 53н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях»;

Уставом муниципального образования город Новоалтайск Алтайского края;
Решением Новоалтайского городского Собрания депутатов Алтайского края от 26.02.2006 № 9 «О регулировании отношений, возникающих в области организации муниципальных лотерей и их проведения на территории муниципального образования городского округа «Город Новоалтайск»;

Постановлением Администрации города Новоалтайска от 19.01.2011 № 35 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Уведомление о проведении стимулирующей лотереи составляется в произвольной форме, но должно содержать указание на срок, способ, территорию ее проведения и организатора такой лотереи, а также наименование товара (услуги), с реализацией которого непосредственно связано проведение стимулирующей лотереи. К уведомлению прилагаются следующие документы:

1)   условия стимулирующей лотереи;

2) описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о сроках проведения стимулирующей лотереи и ее условиях;

3) описание признаков или свойств товара (услуги), позволяющих установить взаимосвязь такого товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи;

4) описание способа заключения договора между организатором стимулирующей лотереи и ее участником;

5) описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении ее проведения;

6)  засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов организатора стимулирующей лотереи;

7) порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей;

8) выданная налоговыми органами справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов.

2.6.2. В рамках межведомственного информационного взаимодействия отдел запрашивает в налоговых органах по месту нахождения заявителя справку о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче уведомления о предоставлении разрешения на проведение лотереи, если организатор не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.3. Уведомление должно быть заполнено разборчивым почерком или распечатано посредством электронного печатающего устройства, содержать дату, подпись и печать организатора. 

2.6.4. В случае, если организатор стимулирующей лотереи  не представит все предусмотренные настоящим Административным регламентом документы, специалист отдела, в течение 15 дней со дня получения уведомления о проведении  стимулирующей лотереи, направляет (вручает) ему в письменном виде отказ, с указанием причин запрета.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:

несоблюдение требований пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, а также Федерального  закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях» при оформлении уведомления;

подача уведомления неуполномоченным лицом.

2.8. Основанием для запрета проведения стимулирующей лотереи является:

представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»;

несоответствие представленных документов требованиям Федерального закона от 11.11.2003 №138-ФЗ «О лотереях»;

представление недостоверных сведений;

наличие у организатора лотереи задолженности по уплате налогов и сборов;

2.9. Плата за предоставление Муниципальной услуги не взимается.

2.10. Время ожидания в очереди для получения консультаций по вопросам оказания Муниципальной услуги, для подачи документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. Административного регламента, являющихся основанием для оказания Муниципальной услуги, для получения результата предоставления Муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Выдача перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществляется вне очереди.

2.11. Сотрудник Администрации города, ответственный за прием и регистрацию документов, в день приёма осуществляет регистрацию поступившего уведомления и передает его на рассмотрение главе Администрации города  или первому заместителю главы Администрации города в соответствии с утвержденным распределением обязанностей.

2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:

помещение, выделенное для предоставления Муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также требованиям пожарной безопасности;

в местах исполнения Муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и сотрудников Администрации города;

рабочие места работников, предоставляющих Муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление Муниципальной услуги в полном объеме;

помещение для ожидания, приема уведомлений, оборудовано стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.13. Показатели доступности  качества Муниципальной услуги:

простота и рациональность процесса предоставления Муниципальной услуги;

ясность и качество информации, объясняющей порядок и процедуры оказания Муниципальной услуги;

наличие различных каналов получения Муниципальной услуги;

доступность перечня документов на Интернет-сайте Администрации города;

время, затраченное потребителями на получение Муниципальной услуги с момента обращения;

график работы отдела;

соответствие требованиям настоящего Административного регламента;

качество подготовленных в процессе оказания Муниципальной услуги документов;

соблюдение сроков предоставления услуг;

отсутствие (наличие) нарушений требований законодательства о предоставлении Муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием уведомления о проведении стимулирующей лотереи и предусмотренных законодательством документов;

экспертиза (рассмотрение) документов;

принятие решения о выдаче разрешения на проведение стимулирующей лотереи либо о её запрете.

3.2. Прием и регистрация письменного уведомления и представленных документов. 

Основанием для приема уведомления о проведении стимулирующей лотереи и предусмотренных законодательством документов является обращение её организатора с необходимым пакетом документов.

Специалист отдела:

устанавливает предмет обращения, проверяет полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня;

проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации.

Уведомление и прилагаемые документы, отвечающие требованиям настоящего Административного регламента, принимаются специалистом отдела по соответствующей описи к Административному регламенту.

Датой принятия к рассмотрению уведомления и прилагаемых документов считается дата регистрации уведомления сотрудником Администрации города, ответственным за прием и регистрацию документов.

3.3. Требования к порядку выполнения административной процедуры.

Основанием для начала экспертизы (рассмотрения) документов является поступление пакета документов специалисту отдела.

Специалист отдела проверяет правильность оформления документов, проводит экспертизу соответствия требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

В случае, если организатором лотереи не предоставлены все предусмотренные законодательством документы, специалист отдела в течение 15 дней со дня подачи уведомления о предоставлении разрешения на проведение стимулирующей лотереи направляет ему запрос о предоставлении недостающих документов.

Общий срок процедуры для регистрации стимулирующей лотереи составляет 15 дней.

 При отсутствии указанных в пункте 2.8. Административного регламента оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги специалист отдела готовит проект распоряжения о выдаче разрешения на проведение стимулирующей лотереи и направляет его на подпись главе Администрации города.

На основании распоряжения Администрации города о выдаче разрешения на проведение стимулирующей лотереи специалистом отдела оформляется разрешение на проведение стимулирующей лотереи.

В разрешении на проведение стимулирующей лотереи указываются:

номер распоряжения Администрации города, которым выдано разрешение;

наименование юридического лица;

наименование стимулирующей лотереи;

срок проведения стимулирующей лотереи;

регистрационный номер лотереи.

Специалист отдела формирует и ведет реестр муниципальных лотерей (далее – реестр).

Специалист отдела вносит запись в реестр в течение 3 дней со дня регистрации соответствующего распоряжения.

Информация о внесении записи в реестр о проведении стимулирующей лотереи направляется (вручается) в виде выписки из реестра к Административному регламенту по просьбе организатора.

Выдача разрешения или мотивированного отказа в выдаче такого разрешения осуществляется специалистом отдела не позднее чем через пятнадцать  дней со дня подачи уведомления о предоставлении разрешения на проведение лотереи. 

Не позднее чем через три дня со дня регистрации распоряжения Администрации города о выдаче разрешения на проведение стимулирующей лотереи или решения об отказе в выдаче такого разрешения соответствующее уведомление вручается организатору лотереи либо законному представителю организатора лотереи при наличии документов, подтверждающих полномочия указанных лиц, под роспись либо направляется в адрес заявителя посредством почтовой связи.

Общий срок процедуры составляет: 15 дней – для выдачи разрешения на проведение стимулирующей лотереи; 3 дня – для регистрации стимулирующей муниципальной лотереи.

3.4. Предоставление сведений в электронной форме.

        Предусмотрена возможность получения информации о Муниципальной услуге на официальном Интернет-сайте Администрации города.

Информация из реестра лотерей по конкретной стимулирующей лотерее предоставляется в виде выписки к Административному регламенту в электронном виде по запросу организатора лотереи.

Срок предоставления информации из реестра лотерей не превышает 3 дня со дня поступления соответствующего запроса. 

        Сведения, передаваемые в электронной форме, дублируются на бумажной основе, оформленной в соответствии с пунктом 3.3. настоящего Административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением должностным лицом последовательности действий, определенных Административным регламентом предоставления Муниципальной услуги, осуществляется заведующим отдела по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города.

Текущий контроль осуществляется путем проведения заведующим отдела проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего Административного регламента.

4.2. Контроль за непосредственным предоставлением Муниципальной услуги заведующим отдела по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города осуществляет первый заместитель главы Администрации города Новоалтайска.

Проверки могут быть плановые и внеплановыми. Проверка может проводится по конкретному обращению заявителя. 

По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Должностное лицо несет ответственность,  установленную законодательством РФ, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,    а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих при предоставлении ими муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Алтайского края для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Алтайского края для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами РФ и Алтайского края;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами РФ и Алтайского края;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через КАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – «МФЦ»), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Алтайского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

  5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

5.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством РФ.

  5.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством РФ доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.7. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 5.6 настоящего Административного регламента, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством РФ, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.8. При подаче жалобы через МФЦ ее передача в орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивается МФЦ в срок не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

  5.9. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается в соответствии с настоящим Административным регламентом органом, предоставляющим муниципальную услугу, в случае наличия заключенного соглашения о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

5.10. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия  (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.11. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в органе, предоставляющем муниципальную услугу, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, на портале государственных и муниципальных услуг Алтайского края, на едином портале государственных и муниципальных услуг;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

5.12. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.13. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.13 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.16. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью органа, предоставляющего муниципальную услугу и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.17. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Заключительные положения
6.1. По вопросам, не урегулированным настоящим Административным регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.
                                              Приложение № 1                                                                                        к Административному регламенту                                                   предоставления муниципальной                                                                           услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей»
РАЗРЕШЕНИЕ

на выдачу разрешения на проведение муниципальной лотереи
от «__» _____________ 20___ года № ____

Выдано: _________________________________________________________________

                       (наименование юридического лица)                 

ОГРН _________________________.                                          

ИНН __________________________.                                          

Место нахождения юридического лица: ______________________________________________________________________________________________________________________________________
на проведение муниципальной лотереи ______________________________________________________________________________________________________________________________________
                 (наименование муниципальной лотереи) 

Регистрационный номер лотереи                                            

┌──────┬──────┬──────┬──────┬──────┐     /  ┌──────┬──────┬──────┬──────┐

│      │      │      │      │      │    /   │      │      │      │      │

└──────┴──────┴──────┴──────┴──────┘   /    └──────┴──────┴──────┴──────┘

                         (серия)                                                         (номер)    

Срок действия разрешения с ___________________ по ____________________ 

Распоряжение Администрации города Новоалтайска от "__" ________ № ____ 

Глава Администрации города                                                      Б.К.Парадовский
                                                                                        Приложение № 2

                                                                     к Административному регламенту

                                                                     предоставления муниципальной

                                                           услуги «Выдача разрешений на 

                                                           проведение муниципальных лотерей»
УСЛОВИЯ СТИМУЛИРУЮЩЕЙ ЛОТЕРЕИ

Условия стимулирующей лотереи утверждаются организатором стимулирующей лотереи.

Условия стимулирующей лотереи включают в себя:

1) наименование стимулирующей лотереи, если оно имеется;

2) указание на способ проведения стимулирующей лотереи и территорию ее проведения;

3) наименование организатора стимулирующей лотереи с указанием его юридического и почтового адресов, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика и сведений об открытии счетов в кредитной организации;

4) сроки проведения стимулирующей лотереи;

5) права и обязанности участников стимулирующей лотереи;

6) порядок проведения розыгрыша призового фонда стимулирующей лотереи, алгоритм определения выигрышей;

7) порядок и сроки получения выигрышей;

8) порядок информирования участников стимулирующей лотереи об условиях этой лотереи.

Условия стимулирующей лотереи не должны включать в себя положения, позволяющие совершать участником стимулирующей лотереи действия с использованием механических, электрических, электронных или иных технических устройств для определения и (или) получения выигрышей, призов и (или) подарков.

Приложение № 3                                                                          к Административному регламенту                                                   предоставления муниципальной                                                                           услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей»
Отдел 

по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города Новоалтайска Алтайского края

                             ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

принятых от ______________________________________________________________,

                     (наименование организатора лотереи)

для регистрации стимулирующей лотереи ______________________________________

___________________________________________________________________________

                           (наименование лотереи)

	№
п/п
	Наименование документа                 
	Количество  
листов

	1. 
	Уведомление о  проведении  стимулирующей лотереи                                                
	

	2. 
	Условия стимулирующей лотереи                          
	

	3. 
	Описание     способа     информирования      участников
стимулирующей лотереи о сроках проведения стимулирующей
лотереи и ее условиях                                  
	

	4. 
	Описание  признаков  или   свойств   товара   (услуги),
позволяющих  установить   взаимосвязь   такого   товара
(услуги) и проводимой стимулирующей лотереи            
	

	5. 
	Описание    способа    заключения    договора     между
организатором стимулирующей лотереи и ее участником    
	

	6. 
	Описание     способа     информирования      участников
стимулирующей  лотереи  о  досрочном   прекращении   ее
проведения                                             
	

	7. 
	Копии учредительных документов                         
	

	8. 
	Порядок хранения невостребованных выигрышей  и  порядок
их  востребования   по   истечении   сроков   получения
выигрышей                                              
	

	9. 
	Справка ИФНС о наличии или отсутствии задолженности  по
уплате налогов и сборов                                
	


Документы по описи принял: _____________ __________________________________

                                                         (подпись)           (Ф.И.О. специалиста)

                                                «_____»_____________ 20___ г.

                                                               Приложение № 4                                                                          к Административному регламенту                                                   предоставления муниципальной                                                                           услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей»
ФОРМЫ

ВЫПИСКИ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЛОТЕРЕЙ

Настоящая выписка содержит сведения о лотерее ______________________________________________________________________________________________________________________________________
          (наименование, вид, срок, территория проведения лотереи)

┌──────┬──────┬──────┬──────┬──────┐     /    ┌──────┬──────┬──────┬──────┐

│      │      │      │      │      │    /     │      │      │      │      │

└──────┴──────┴──────┴──────┴──────┘   /      └──────┴──────┴──────┴──────┘

          (серия)                                                              (номер)

(регистрационный номер стимулирующей муниципальной лотереи)

проводимой __________________________________________________________________,
                        (наименование организатора лотереи)

включенные в реестр муниципальных лотерей.

Заведующий отделом
по развитию предпринимательства
и рыночной инфраструктуры
Администрации города Новоалтайска
___________________________________________

                (Ф.И.О.)

«______»______________20____ г.

