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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА  НОВОАЛТАЙСКА

АЛТАЙСКОГО  КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.10.2011
                   г. Новоалтайск                       № 2308

В соответствии с постановлением Администрации города Новоалтайска от 18.10.2010 № 3194 «Об утверждении муниципальной целевой программы «О поддержке и развитии малого и среднего предпринимательства в городе Новоалтайске на 2011 – 2013 годы»  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить:

     -   Положение «О порядке организации и проведения обучения субъектов малого и среднего предпринимательства» (приложение № 1).
      - Положение «О порядке проведения отбора среди образовательных  учреждений на право предоставления образовательных услуг, связанных с подготовкой, переподготовкой и повышением квалификации представителей субъектов малого и среднего предпринимательства» (приложение № 2).

     -   Персональный состав конкурсной комиссии по отбору заявок субъектов малого и среднего  предпринимательства, претендующих на финансовую поддержку и по отбору заявок образовательных учреждений, претендующих на прохождение обучения  (приложение № 3).

2. Организовать проведение конкурсного отбора субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления образовательных услуг, связанных с подготовкой, переподготовкой и повышением квалификации, продолжительностью не более 100 часов индивидуальным предпринимателям и представителям юридических лиц – производителей товаров, работ, услуг и обеспечить контроль за целевым использованием выделенных средств.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой
И.о.главы Администрации города                                 
             Б.К. Парадовский

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке организации и проведения обучения субъектов малого и 

среднего предпринимательства

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Постановлением Администрации города от 18.10.2010  № 3194 «Об утверждении муниципальной целевой программы «О поддержке и развитии малого и среднего предпринимательства в городе Новоалтайске на 2011 – 2013 годы».
2. Настоящее Положение распространяется на субъекты малого и среднего предпринимательства, зарегистрированных и осуществляющих основную деятельность на территории города Новоалтайска.
3. Обучение представителей субъектов малого и среднего предпринимательства (далее «субъекты») – предоставление организацией, имеющей лицензию на право осуществления образовательной деятельности, образовательных услуг, связанных с подготовкой, переподготовкой и повышением квалификации, продолжительностью не более 100 часов индивидуальным предпринимателям и представителям юридических лиц – производителей товаров, работ, услуг с выдачей документов государственного образца (далее – «обучение»).

4. Обучение может осуществляться посредством предоставления образовательных услуг субъектам на основе отбора образовательных учреждений для участия в мероприятии.
5. Настоящее Положение определяет цели, условия и порядок обучения, критерии отбора субъектов, имеющих право на прохождение обучения.
6. Целью обучения является подготовка квалифицированных кадров для сферы малого и среднего предпринимательства на территории городского округа, повышение образовательного уровня и правовой культуры предпринимателей, совершенствование навыков управления экономической деятельностью субъектов.

7. Участниками конкурсного отбора для предоставления образовательных услуг могут быть руководители и специалисты субъектов, представившие на конкурсный отбор документы в полном объеме в соответствии с пунктом 9 настоящего Положения.

8. Преимущественным правом на прохождение обучения пользуются руководители и специалисты, работающие в следующих сферах: инновационная и инвестиционная деятельность, экспортно-ориентированный бизнес, сельскохозяйственное и перерабатывающее производство, промышленное производство, энергетика, строительство, жилищно-коммунальное хозяйство, консалтинговая деятельность, транспорт, туризм и гостиничный бизнес, социальные и образовательные услуги.

9. Образовательные услуги не могут быть предоставлены предпринимателям и представителям организаций: 

           не соответствующим определению «субъект малого и среднего предпринимательства», а также в случаях, определенных частями 3-5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;


находящимся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также деятельность которых приостановлена в соответствии с действующим законодательством;


имеющим просроченную задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации, а также задолженность по заработной плате.

имеющим среднюю заработную плату одного работника за отчетный период ниже установленной в данный момент величины прожиточного минимума для трудоспособного населения в Алтайском крае.
            Представители субъектов, претендующие на получение образовательных услуг, представляют в отдел по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города Новоалтайска следующие документы:

             а) заявку на участие в конкурсном отборе, форма 1 (приложение к настоящему Положению);
            б) анкету претендента на получение поддержки, форма 2 (приложение к настоящему Положению);

            в) копия  свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для частных предпринимателей);
            г) копия(и) диплома(ов) о высшем или среднем профессиональном образовании;

            д)   справку о среднемесячной заработной плате,  форму 4-ФСС РФ на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки;
            е)   справку о состоянии расчетов налогоплательщика с бюджетом по налогам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки (форма № 39-1).

10. Отдел по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города в течение 15 рабочих дней со дня поступления пакета документов организует проведение экспертизы представленных документов для рассмотрения на заседании комиссии по отбору заявок субъектов малого и среднего  предпринимательства, претендующих на финансовую поддержку и по отбору заявок образовательных учреждений, претендующих на прохождение обучения (далее – «Комиссия»).                                               Отбор заявок субъектов, претендующих на прохождение обучения, осуществляет Комиссия.

          Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов Комиссии - представителей Администрации города Новоалтайска, членов Общественного совета по развитию предпринимательства при главе Администрации города Новоалтайска.

          Руководство Комиссией осуществляет председатель, который руководит ее деятельностью, принимает решения по процедурным вопросам,  осуществляет общий контроль за реализацией принятых решений. В отсутствие председателя заседание Комиссии проводит его заместитель.

         Секретарь Комиссии осуществляет организацию заседания Комиссии, а именно: по согласованию с председателем определяет место, дату и время проведения заседаний, извещает членов Комиссии о предстоящем заседании, доводит до членов Комиссии материалы, необходимые для проведения заседания. 

          Секретарь Комиссии не входит в ее состав и не имеет права голоса для принятия решений.

          Члены Комиссии участвуют в ее заседаниях лично. Заседание правомочно, если на нем присутствуют более половины от общего числа членов Комиссии. 

           Заседания Комиссии проводятся по мере поступления заявок. 

           Основными принципами деятельности Комиссии является создание равных условий для Субъектов, а также единство требований, предъявляемых к Субъектам, всесторонности и полноты исследований. 

            Решение Комиссии принимается открытым голосованием простым большинством голосов, оформляется протоколом, который утверждается председателем или в его отсутствие заместителем председателя Комиссии.
11. В случае положительного решения Комиссии не позднее 15 календарных дней со дня утверждения протокола заседания Комиссии  Администрация города Новоалтайска (далее Администрация) подписывает договор о направлении на обучение представителей субъекта.
12. Подписанные договора   на обучение представителей субъектов направляются в бухгалтерию Администрации города.

13. Бухгалтерия Администрации города формирует заявку и представляет в комитет по финансам, налоговой и кредитной политике администрации города для финансирования.

14. Комитет по финансам, налоговой и кредитной политике администрации города в пределах средств, предусмотренных на указанные цели в бюджете города, и средств, переданных из краевого и федерального бюджетов, на основании представленных заявок производит перечисление денежных средств на лицевой счёт Администрации.

15. Бухгалтерия Администрации города осуществляет перечисление денежных средств на расчетный счет образовательного учреждения, осуществляющего обучение субъектов, согласно заключенного с ним договора.
16. Образовательные услуги не предоставляются:


при выявлении фактов предоставления субъектом недостоверных сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением;


в случае нарушения субъектом условий договора о направлении на обучение.


Бюджетные средства, использованные на его обучение, подлежат субъектом возврату в бюджет города Новоалтайска не позднее 30 календарных дней с даты принятия соответствующего решения Администрацией.


ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке проведения отбора среди образовательных учреждений на право предоставления образовательных услуг, связанных с подготовкой, переподготовкой и повышением квалификации представителей субъектов малого и среднего предпринимательства

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Постановлением Администрации города от 18.10.2010 г. № 3194 «Об утверждении муниципальной целевой программы «О поддержке и развитии малого и среднего предпринимательства в городе Новоалтайске на 2011 – 2013 годы».
2. Настоящее Положение определяет порядок и условия конкурсного отбора российских образовательных учреждений на право предоставления образовательных услуг, связанных с подготовкой, переподготовкой и повышением квалификации, продолжительностью не более 100 часов индивидуальным предпринимателям и представителям юридических лиц – производителей товаров, работ, услуг с выдачей документа государственного образца (далее обучение).
3. Отбор образовательных учреждений проводится с учетом возможности образовательных учреждений обеспечить обучение представителей субъектов малого и среднего предпринимательства (далее- субъекты).

4. К участию в отборе допускаются образовательные учреждения имеющие лицензию на право осуществления образовательной деятельности в области высшего профессионального и дополнительного профессионального образования, прошедшие государственную аккредитацию, дающую право на обучение.
5. Сроки проведения отбора устанавливаются распоряжением главы Администрации города.
6. Объявление о проведении отбора публикуется в средствах массовой информации и размещается на официальном сайте администрации города Новоалтайска Алтайского края

7.      Образовательные учреждения, претендующие на предоставление образовательных услуг, представляют в отдел по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города следующие документы:

а)  заявку на участие в конкурсном отборе, форма 1 (приложение к настоящему Положению);

б)     копию лицензии на право осуществления образовательной деятельности в области высшего профессионального и дополнительного профессионального образования;
в)      копию свидетельства о прохождении государственной аккредитации;

г)      перечень предлагаемых образовательных программ;

д)     предложения касающиеся стоимости подготовки ( в расчете на 1 человека).

8.  Отдел по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города в течение 15 рабочих дней со дня поступления пакета документов организует проведение экспертизы представленных документов для рассмотрения на заседании комиссии по отбору заявок субъектов малого и среднего  предпринимательства, претендующих на финансовую поддержку и по отбору заявок образовательных учреждений, претендующих на прохождение обучения (далее – «Комиссия»).

         Отбор заявок образовательных учреждений претендующих на прохождение обучения, осуществляет Комиссия.

         Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов Комиссии - представителей Администрации города Новоалтайска, членов Общественного совета по развитию предпринимательства при главе Администрации города Новоалтайска.

          Руководство Комиссией осуществляет председатель, который руководит ее деятельностью, принимает решения по процедурным вопросам,  осуществляет общий контроль за реализацией принятых решений. В отсутствие председателя заседание Комиссии проводит его заместитель.

         Секретарь Комиссии осуществляет организацию заседания Комиссии, а именно: по согласованию с председателем определяет место, дату и время проведения заседаний, извещает членов Комиссии о предстоящем заседании, доводит до членов Комиссии материалы, необходимые для проведения заседания. 

          Секретарь Комиссии не входит в ее состав и не имеет права голоса для принятия решений.

          Члены Комиссии участвуют в ее заседаниях лично. Заседание правомочно, если на нем присутствуют более половины от общего числа членов Комиссии. 

           Заседания Комиссии проводятся по мере поступления заявок. 

           Основными принципами деятельности Комиссии является создание равных условий для Субъектов, а также единство требований, предъявляемых к Субъектам, всесторонности и полноты исследований. 

         Решение Комиссии принимается открытым голосованием простым большинством голосов, оформляется протоколом, который утверждается председателем или в его отсутствие заместителем председателя Комиссии.
9. В случае положительного решения Комиссии не позднее 15 календарных дней со дня утверждения протокола заседания Комиссии  администрация города Новоалтайска (далее Администрация) подписывает договор с образовательным учреждением о предоставлении образовательных услуг субъектам.

                                                                            Приложение № 3

                                                                                                        к постановлению Администрации

                                                                                                        города Новоалтайска

                                                                                                        от 26.10.2011 № 2308
Персональный состав конкурсной комиссии по отбору заявок субъектов малого и среднего  предпринимательства, претендующих на финансовую поддержку и по отбору заявок образовательных учреждений, претендующих на прохождение обучения
	Председатель конкурсной комиссии:
	

	Парадовский

Борис Климентьевич
	И.о. главы Администрации города

	Заместитель председателя конкурсной комиссии:
	

	Шайкина Наталья

Николаевна
	Заведующий отделом по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города Новоалтайска

	 Ответственный секретарь конкурсной комиссии:
	

	Купцова Ирина Владимировна
	Главный специалист отдела по развитию

предпринимательства и рыночной инфраструктуры

	Члены Комиссии:
	

	Гавриков Василий Васильевич
	Председатель   Общественного совета  по развитию  предпринимательства при  главе  Администрации города Новоалтайска (по согласованию);

	Павлов Сергей Николаевич
	Председатель «Ассоциации молодых предпринимателей» (по согласованию);

	Чернова Валентина Николаевна 

	Заведующий отделом  по экономике и прогнозированию Администрации города Новоалтайска;

	Помещиков Валерий Александрович
	Генеральный директор ООО «Триал - Плюс»,  член общественного совета по развитию  предпринимательства при главе Администрации города Новоалтайска (по согласованию);

	Казанцева Светлана Викторовна
	Заведующий отделом по труду Администрации города Новоалтайска;

	Осокина Юлия Николаевна
	Юрисконсульт юридического отдела Администрации города Новоалтайска;

	Александрова Марина Николаевна
	Пресс-секретарь Администрации города



В конкурсную комиссию по отбору заявок субъектов малого и среднего  предпринимательства, претендующих на финансовую поддержку и по отбору заявок образовательных учреждений, претендующих на прохождение обучения
ФИО ___________________

________________________

(должность)

_________________________ _________________________

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу направить меня на обучение _____________________________ 

(семинар, образовательные курсы повышения квалификации) 

в рамках муниципальной  целевой программы «О поддержке и развитии малого и среднего предпринимательства в городе Новоалтайске на 2011-2013 годы»  утвержденной постановлением Администрации города Новоалтайска  от 18.10.2010 №3194
ФИО представителя субъекта малого и среднего предпринимательства

Подпись






  Дата составления заявления

Руководитель              _________________                        __________________

                                           (подпись)                                          (расшифровка подписи)

МП

                                                                         АНКЕТА 

	1. 
	Полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства
	

	2. 
	Ф.И.О., должность руководителя организации, телефон (служебный, мобильный), факс
	

	3. 
	Юридический адрес
	

	4. 
	Фактический адрес (место нахождения) телефон, факс, e-mail
	

	5. 
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
	

	6. 
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	7. 
	Количество работников
	

	8. 
	ФИО, должность представителя (ей) субъекта, претендующий на получение образовательных услуг,  телефон (служебный, мобильный), факс
	

	9. 
	документ, удостоверяющий личность гражданина РФ, вид документа, серия, номер, кем и когда выдан документ
	

	10. 
	диплом(ы) о высшем или среднем профессиональном образовании, номер, кем и когда выдан (ы)
	

	11. 
	Стоимость обучения
	

	        Заявитель подтверждает:

   вся информация, содержащаяся в анкете и прилагаемых к ней документах, является достоверной;

 заявитель не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также не ограничен иным образом в правовом отношении действующим законодательством;

  принятие на себя обязательств по сохранению общего количества рабочих мест на период ее получения;

  выполнение решений комиссии о возврате полученной субсидии в местный бюджет, в соответствии с постановлением Администрации  _______________________________.

	Дата составления  заявления
	

	Руководитель                                 

МП
	______________________              

     (расшифровка подписи)  


Приложение 1

                                                                                     к положению о порядке 
                                                                                     проведения отбора среди
                                                                                     образовательных учреждений

                                                                                     на право предоставления

                                                                                     образовательных услуг, связанных с

                                                                                     подготовкой, переподготовкой и

                                                                                     повышением квалификации
                                                                                     представителей

                                                                                     субъектов малого и среднего 
                                                                                     предпринимательства 

Форма 1
В конкурсную комиссию по отбору заявок субъектов малого и среднего  предпринимательства, претендующих на финансовую поддержку и по отбору заявок образовательных учреждений, претендующих на прохождение обучения___ _________________________

(наименование образовательного учреждения)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить _____________________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование образовательного учреждения) 

в   конкурсный отбор на право предоставления образовательных услуг, связанных с подготовкой и повышением квалификации, продолжительностью не более 100 часов индивидуальным предпринимателям и представителям юридических лиц – производителей товаров, работ, услуг с выдачей документа государственного образца в рамках  муниципальной целевой программы «О поддержке и развитии малого и среднего предпринимательства в городе Новоалтайске на 2011-2013 годы» утвержденной постановлением Администрации города Новоалтайска от 18.10.2010 г. № 3194
Дата составления заявления

Руководитель 
Образовательного учреждения

__________________________                                 ________________________
    (подпись)                                       


   (расшифровка подписи)

МП

Об организации и проведении обучения субъектов малого и среднего предпринимательства








Приложение № 1


к постановлению Администрации  города Новоалтайска


от 26.10.2011 № 2308





Приложение № 2


к постановлению Администрации  города Новоалтайска


от 26.10.2011 № 2308














Приложение 1


к положению о порядке организации и проведения обучения субъектов малого и среднего предпринимательства 


Форма 1








Приложение 1


к положению о порядке организации и проведения обучения субъектов малого и среднего предпринимательства администрации


Форма 2














