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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА  НОВОАЛТАЙСКА

АЛТАЙСКОГО  КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	___________2013
	г. Новоалтайск
	№ __


 

В соответствии с Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», пунктом 5 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», статьей 6 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», на основании статьи 78 Устава муниципального образования городского округа город Новоалтайск Алтайского края, в целях установления порядка организации и проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Новоалтайска п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Новоалтайска» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике муниципального образования города Новоалтайска и разместить на официальном сайте города Новоалтайска.
       3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации города Новоалтайска Г.А.Пронского.

Глава Администрации города                                                            Б.К.Парадовский

Приложение

к постановлению
Администрации города Новоалтайска
от «___» _________ 2013 г. № ______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ «ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА СОХРАННОСТЬЮ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ

МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ГРАНИЦАХ  ГОРОДА НОВОАЛТАЙСКА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Наименование муниципальной функции


1.1. Наименование муниципальной функции: осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Новоалтайска.

Наименование органа Администрации города Новоалтайска, исполняющего муниципальную функцию


1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется должностными лицами – муниципальными инспекторами комитета администрации города Новоалтайска по жилищно-коммунальному, газовому хозяйству, энергетике, транспорту и строительству (далее – комитет ЖКГХЭТС).

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется на основании:
- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федерального закона от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

- Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Устава муниципального образования городского округа город Новоалтайск Алтайского края;

- Правил благоустройства территории города Новоалтайска, утвержденных решением Новоалтайского городского Собрания депутатов от 18.06.2013 г. № 44;
- Порядка организации и осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах города Новоалтайска, утвержденным решением Новоалтайского городского Собрания депутатов от 18.06.2013 г. № 45;

- Правил организации и проведения работ по ремонту и содержанию автомобильных дорог местного значения, утвержденные постановлением Администрации города Новоалтайска от 25.09.2012 г. № 1968.
Предмет муниципального контроля

1.4. Под предметом муниципального контроля понимается деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении сохранности автомобильных дорог местного значения федеральными законами и законами Алтайского края, а также муниципальными правовыми актами города Новоалтайска.

1.5. Обязательными требованиями, соблюдение которых проверяется при осуществлении муниципальной функции, является  соблюдение требований, норм и правил в сфере использования и сохранности автомобильных дорог местного значения.

Права и обязанности должностных лиц при осуществлении

муниципального контроля

1.6. Должностные лица комитета ЖКГХЭТС, являющиеся муниципальными инспекторами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, имеют право:

1.6.1. запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований в установленной сфере деятельности;

1.6.2. проводить визуальные обследования, а также проводить исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю за сохранностью автомобильных дорог, используемых лицами, в отношении которых осуществляется контроль;

1.6.3. проводить фотофиксацию, не нарушая прав лиц, в отношении которых осуществляется контроль;

1.6.4. выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований;  
1.6.5. направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении административных дел по признакам административных правонарушений и о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;

1.7. Должностные лица комитета ЖКГХЭТС при проведении проверки обязаны:

1.7.1. своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

1.7.2. соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится;

1.7.3. проводить проверку на основании приказа председателя комитета ЖКГХЭТС в соответствии с ее назначением;

1.7.4. проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа председателя комитета ЖКГХЭТС и в случае, предусмотренном пунктом 3.15 настоящего Административного регламента, копии документа о согласовании проведения проверки;

1.7.5. не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

1.7.6. предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

1.7.7. знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его представителя с результатами проверки;

1.7.8. учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан;

1.7.9. доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

1.7.10. соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Административным регламентом;

1.7.11. не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

1.7.12. перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его представителя ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

1.7.13. осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

Права и обязанности юридического лица, индивидуального

предпринимателя, гражданина при проведении проверки

1.8. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин, его представитель при проведении проверки имеют право:

1.8.1. непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

1.8.2. получать от комитета ЖКГХЭТС, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Административным регламентом;

1.8.3. знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц комитета ЖКГХЭТС;

1.8.4. обжаловать действия (бездействие) должностных лиц комитета ЖКГХЭТС, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.9. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей; индивидуальные предприниматели, граждане обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей,  ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований.

1.10. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители, индивидуальные предприниматели, их полномочные представители, гражданине, их представители необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний комитета ЖКГХЭТС, его должностных лиц об устранении выявленных нарушений обязательных требований, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Результаты исполнения муниципальной функции

1.11. Результатом исполнения муниципальной функции является:

- составление акта по итогам проверки;

- выдача предписания о приостановке работ, связанных с пользованием автомобильными дорогами местного значения города Новоалтайска (приложение 3) и предписания об устранении выявленных нарушений при  пользовании автомобильными дорогами местного значения города Новоалтайска (приложение 4).

II. Порядок исполнения муниципальной функции

Порядок информирования об исполнении

муниципальной функции

2.1. Местонахождение комитета ЖКГХЭТС и его почтовый адрес: ул. Парковая, д. 1а, г. Новоалтайск, Алтайский край, 658080.

График работы комитета ЖКГХЭТС:

понедельник, вторник, среда, четверг - с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут; перерыв на обед с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

пятница - с 8 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, перерыв на обед с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.

Адрес электронной почты комитета ЖКГХЭТС:      gkh@novoaltaysk.ru 

Адрес электронной почты Администрации города Новоалтайска: 

e-mail: nadmin@novoaltaysk.ru

адрес Интернет-приемной: Интернет-приемная Администрации города на сайте города Новоалтайска www.novoaltaysk.ru в сети Интернет.

2.2. Места нахождения и телефоны должностных лиц, предоставляющих консультации и непосредственно исполняющих муниципальную функцию:

	Кабинет № 103,
	тел. 8 (38532) 25452


 2.3. Сведения о местах нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты специалистов комитета ЖКГХЭТС, исполняющих муниципальную функцию, размещаются на информационных стендах в здании Администрации города Новоалтайска.

На информационных стендах  размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;

текст настоящего Административного регламента с приложениями;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить необходимую информацию;

информация о сроках исполнения муниципальной функции в целом и сроков выполнения отдельных административных процедур;

порядок информирования о ходе исполнения муниципальной функции;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, осуществляющих муниципальную функцию.

2.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.5. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.6. Информирование о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами:

- при личном контакте с участниками муниципальной функции, посредством телефонной связи немедленно;

- посредством почтовой и электронной почты в течение 15 дней с момента регистрации запроса о ходе исполнения муниципальной функции.

Сроки при исполнении муниципальной функции

2.7. Срок формирования ежегодного плана проверок - 1 сентября текущего года.

2.8. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

Срок проведения выездных и документарных проверок не может превышать 20 рабочих дней.

Срок проведения каждой из проверок (документарной, выездной) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению  юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

2.9. Оформление результатов проверки осуществляется непосредственно после проведения проверки.

2.10. Проверка исполнения предписания проводится в течение 5 рабочих дней после истечения срока на устранение нарушений.

2.11. Основания для приостановления исполнения муниципальной функции или отказа от исполнения муниципальной функции законодательством не предусмотрены.

Порядок, размер и основания платы, взимаемой

с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по муниципальному контролю


2.13. Муниципальная функция по муниципальному контролю осуществляется комитетом ЖКГХЭТС бесплатно.
III. Административные процедуры

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- формирование плана проверок;

- проведение плановых и внеплановых проверок;

- проведение документарных и выездных проверок;

- организация проверки;

- оформление результатов проверок;

- контроль за исполнением предписаний.

Формирование плана проверок

3.1. План проверок органов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей на год (далее - План) формируется должностными лицами – инспекторами муниципального контроля. 

План утверждается председателем комитета ЖКГХЭТС до 1 сентября текущего года.

Ответственным за выполнением данной административной процедуры является  инспектор муниципального контроля.

3.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.3. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

3.3.1. наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

3.3.2. места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

3.3.3. цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3.3.4. дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

3.3.5. наименование комитета ЖКГХЭТС, осуществляющего плановую проверку;

3.3.6. форма плановой проверки (выездная и (или) документарная);

3.3.7. наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно.

3.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок по муниципальному жилищному контролю, комитет ЖКГХЭТС  направляет проект ежегодного плана проведения проверок по муниципальному  контролю  в органы прокуратуры.

В срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок по муниципальному контролю, комитет ЖКГХЭТС направляет в органы прокуратуры утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.

Результатом выполнения данного административного действия является утверждение Плана.

Критерием принятия решения об утверждении Плана является его соответствие действующему законодательству.


3.5. Утвержденный План доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на сайте города Новоалтайска www.novoaltaysk.ru в сети Интернет и в Вестнике муниципального образования города Новоалтайска.

Проведение плановых и внеплановых выездных проверок

3.6. Основанием для проведения плановой проверки по муниципальному  контролю   является План.

3.7. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований по использованию и сохранности автомобильных дорог местного значения в границах города Новоалтайска. 

3.8. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.9. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых комитетом ЖКГХЭТС ежегодных планов.

3.10. Плановые проверки проводятся в форме документарных проверок и (или) выездных проверок.

3.11. Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - членов саморегулируемой организации проводится в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено федеральными законами.

3.12. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

3.12.1. истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

3.12.2. поступление в комитет ЖКГХЭТС, Администрацию города обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3.12.3. приказ председателя комитета ЖКГХЭТС, изданный на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.13. Обращения и заявления, не позволяющие установить обратившееся лицо, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.12.2 настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.14. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами обязательных требований по использованию и сохранности автомобильных дорог местного значения в границах города Новоалтайска,  выполнение предписаний комитета ЖКГХЭТС, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

3.15. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 3.12.2 настоящего Административного регламента, комитетом ЖКГХЭТС после согласования с органом прокуратуры. 

3.16. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, обнаружение нарушений обязательных требований, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер комитет ЖКГХЭТС вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по надзору посредством направления документов, установленных законодательством, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

Проведение документарных и выездных проверок

3.17. Предметом выездной проверки являются соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований по использованию и сохранности автомобильных дорог местного значения в границах города Новоалтайска. 
3.18. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица по месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.19. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности при пользовании автомобильными дорогами местного значения города Новоалтайска и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний комитета ЖКГХЭТС.

3.20. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.29 настоящего Административного регламента, и проводится по месту нахождения комитета ЖКГХЭТС.

3.21. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами комитета ЖКГХЭТС в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении, в том числе, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей государственного контроля (надзора), муниципального контроля.

3.22. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в приказе председателя комитета ЖКГХЭТС, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, должностное лицо комитета ЖКГХЭТС направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа председателя комитета ЖКГХЭТС о проведении документарной проверки.

3.23. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в адрес комитета ЖКГХЭТС указанные в запросе документы любым доступным способом.

3.24. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в комитет ЖКГХЭТС, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.25. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся и этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у комитета ЖКГХЭТС  и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.26. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в комитет ЖКГХЭТС пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно в комитет ЖКГХЭТС документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.27. Должностное лицо комитета ЖКГХЭТС, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений должностное лицо комитета ЖКГХЭТС установит признаки нарушения обязательных требований, он вправе провести выездную проверку.

3.28. При проведении документарной проверки должностное лицо комитета ЖКГХЭТС не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

Организация проверки

3.29. Проверка проводится на основании приказа председателя комитета ЖКГХЭТС.
Форма приказа утверждена Министерством экономического развития Российской Федерации.

Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в приказе председателя комитета ЖКГХЭТС.

В приказе председателя комитета ЖКГХЭТС указываются:

- наименование органа муниципального контроля;

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится, места нахождения юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя, гражданина и места фактического осуществления ими деятельности;

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

- сроки проведения и перечень мероприятий по надзору, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

- перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

- перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

- даты начала и окончания проведения проверки.

3.30. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии приказа председателя комитета ЖКГХЭТС, о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.31. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 3.12.2 настоящего Административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются комитетом ЖКГХЭТС не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.32. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.33. В случае проведения внеплановой выездной или плановой выездной проверки членов саморегулируемой организации комитет ЖКГХЭТС обязан уведомить саморегулируемую организацию о проведении проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой или плановой выездной проверки.

3.34. Заверенные печатью копии приказа председателя комитета ЖКГХЭТС  вручаются под роспись должностными лицами комитета ЖКГХЭТС, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица комитета ЖКГХЭТС обязаны представить информацию о комитете ЖКГХЭТС в целях подтверждения своих полномочий.

3.35. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его представителя должностные лица комитета ЖКГХЭТС обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по муниципальному  контролю  и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.

3.36. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами комитета ЖКГХЭТС, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его представителя с приказом председателя комитета ЖКГХЭТС о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по муниципальному контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.37. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин, его представитель обязаны предоставить должностным лицам комитета ЖКГХЭТС, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки.

Оформление результатов проверок

3.38. Ответственным лицом за выполнение данного административного действия при составлении акта проверки, предписания об устранении выявленных нарушений в сфере использования и сохранности автомобильных дорог местного значения, является должностное лицо, определенное в приказе председателя комитета ЖКГХЭТС.

3.39. По результатам проверки должностными лицами комитета ЖКГХЭТС, проводящими проверку, составляется акт в двух экземплярах.

3.40. Форма акта проверки установлена Министерством экономического развития Российской Федерации.

3.41. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.42. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его представителю, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

3.43. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле комитета ЖКГХЭТС.

3.44. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле комитета ЖКГХЭТС.

3.45. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.46. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.47. Юридические лица, индивидуальные предприниматели ведут журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.48. В журнале учета проверок должностными лицами комитета ЖКГХЭТС  осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

3.49. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в комитет ЖКГХЭТС в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в комитет ЖКГХЭТС.

3.50. При проведении проверки должностные лица комитета ЖКГХЭТС  не вправе:

3.50.1. проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям комитета ЖКГХЭТС, от имени которого действуют эти должностные лица;

3.50.2. осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 3.12.2 настоящего Административного регламента;

3.50.3. требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

3.50.4. распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

3.50.5. превышать установленные сроки проведения проверки;

3.50.6. осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, гражданам предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по муниципальному контролю.

3.51. Результаты проверки, проведенной должностным лицом комитета ЖКГХЭТС, являющимся муниципальным инспектором, с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и подлежат отмене Администрацией города, председателем комитета ЖКГХЭТС или судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

К грубым нарушениям относится нарушение требований, предусмотренных частью 2 статьи 20 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.52. В случае выявления при проведении проверки нарушений правил в сфере использования и сохранности автомобильных дорог местного значения, должностные лица комитета ЖКГХЭТС, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

3.52.1. выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами (приложение 4);

3.52.2. принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.53. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований, должностные лица комитета ЖКГХЭТС  при проведении плановой или внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки.

3.54. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, гражданина, выполняемые работы представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан или такой вред причинен, должностные лица комитета ЖКГХЭТС обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения, выдать предписание о приостановке работ (приложение 3) и довести до сведения граждан, а также других органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

3.55. Предписание - это мера муниципального принуждения, применяемая с целью устранения нарушений, выявленных при выполнении муниципальной функции.

В предписании об устранении выявленных нарушений должен быть указан срок их устранения, а также ссылка на нарушенные нормативные правовые акты.

При составлении предписания должностное лицо комитета ЖКГХЭТС, осуществлявшее административную процедуру, руководствуется перечнем нормативных правовых актов, указанных в п. 1.3 настоящего Административного регламента и действующими нормативно-техническими документами.

В случае отказа принять предписание, во всех экземплярах предписания делается соответствующая отметка, и предписание направляется посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением.

Контроль за исполнением предписаний

3.56. Проверка исполнения предписания проводится в течение 5 рабочих дней после истечения срока на устранение нарушений.

3.57. Проведение проверки предписания, выданного в адрес юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, гражданина, осуществляется на основании приказа председателя комитета ЖКГХЭТС. По результатам проверки исполнения предписания должностным лицом комитета ЖКГХЭТС, проводившим проверку, составляется акт проверки.

Форма акта устанавливается Министерством экономического развития Российской Федерации.

Порядок проверки исполнения предписания аналогичен порядку проведения проверки.

IV. Формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Контроль за действиями исполнителя по исполнению муниципальной функции осуществляется председателем комитета ЖКГХЭТС, в компетенцию которого входит осуществление муниципального контроля.

4.2. Контроль за непосредственным исполнением муниципальной функции осуществляет председатель комитета ЖКГХЭТС, в компетенцию которого входит осуществление муниципального контроля.

4.3. Контроль за осуществлением муниципального контроля  осуществляется в целях повышения качества исполнения муниципальной функции.

Контроль за осуществлением муниципальной функции должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.4. Председатель комитета ЖКГХЭТС должен регулярно проверять состояние исполнительской дисциплины, рассматривать случаи нарушения установленных законодательством Российской Федерации сроков и оснований проведения проверок, принимать меры по устранению причин нарушений сроков.

4.5. Ответственный исполнитель в случае совершения им нарушений в связи с неисполнением либо ненадлежащим исполнением своих должностных обязанностей несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Председатель комитета ЖКГХЭТС не реже одного раза в год проверяет деятельность специалистов, осуществляющих исполнение муниципальной функции.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании Плана работы комитета ЖКГХЭТС) и внеплановыми.

Для проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции председателем комитета ЖКГХЭТС формируется рабочая группа, в состав которой включаются муниципальные служащие комитета ЖКГХЭТС.

Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде акта служебной проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Должностные лица комитета ЖКГХЭТС в случае ненадлежащего исполнения муниципальной функции, служебных обязанностей, совершения противоправного действия (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) комитета ЖКГХЭТС  при исполнении

муниципальной функции, а также должностных лиц комитета ЖКГХЭТС 
Информация для заинтересованных лиц об их праве

на досудебное (внесудебное) обжалование действий

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)

в ходе исполнения муниципальной функции

5.1. Обжалование действий (бездействия) комитета ЖКГХЭТС, его должностных лиц, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе исполнения муниципальной функции, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заинтересованным лицом жалобы должностному лицу, предусмотренным в пункте 5.11 настоящего Административного регламента.

Жалоба может быть подана как в письменной, так и в устной форме, при личном обращении и (или) направлена по почте либо в форме электронного документа.

5.2. Заинтересованное лицо в жалобе, поданной в письменной форме, в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) соответствующего должностного лица органа, либо должность соответствующего должностного лица органа, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), полное наименование (для юридического лица), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, сведения об обжалуемых решениях  и действиях (бездействии) комитета ЖКГХЭТС, его должностного лица; доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета ЖКГХЭТС, его должностного лица, ставит личную подпись и дату.

В случае направления жалобы в форме электронного документа заинтересованное лицо в жалобе в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), полное наименование (для юридического лица), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны:

должность, фамилия, имя и отчество муниципального служащего (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

иные сведения, которые заинтересованное лицо считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии или направляет указанные документы и материалы в электронной форме.

5.3. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) комитета ЖКГХЭТС, его должностных лиц при осуществлении муниципальной функции размещается на стендах в комитете ЖКГХЭТС, на официальном сайте города Новоалтайска в сети «Интернет».

Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) комитета ЖКГХЭТС, его должностных лиц при осуществлении муниципальной функции также предоставляется путем консультирования заявителей по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) комитета ЖКГХЭТС, его должностных лиц, а также принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции, в том числе связанные с:

необоснованным отказом в исполнении муниципальной функции;

нарушением установленного порядка исполнения муниципальной функции;

нарушением иных прав заинтересованного лица при осуществлении муниципальной функции.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ

на жалобу не дается

5.5. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.6. Ответ на жалобу не дается в случаях:

если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение;

если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается заинтересованному лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В данном случае заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

если текст письменного обращения не поддается прочтению, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если письменное обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию  органа, должностного лица. В этом случае обращение направляется в течение 7 дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с одновременным письменным уведомлением заинтересованного лица, направившего обращение, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению;

если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в комитет ЖКГХЭТС или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

Основания для начала процедуры

досудебного (внесудебного) обжалования

5.7. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в орган или должностному лицу, предусмотренным в пункте 5.11 настоящего Административного регламента.

Права заинтересованных лиц на получение информации

и документов, необходимых для обоснования

и рассмотрения жалобы

5.8. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, поданной по основаниям, предусмотренным пунктом 5.4 настоящего Административного регламента, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

5.9. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в комитете ЖКГХЭТС следующую информацию:

местонахождение комитета ЖКГХЭТС;

перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы;

местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, отчества и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена жалоба.

5.10. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в комитете ЖКГХЭТС копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица комитета ЖКГХЭТС.

Органы местного самоуправления и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба заинтересованного

лица в досудебном (внесудебном) порядке

5.11. Жалоба на действия (бездействие) комитета ЖКГХЭТС, его должностных лиц, а также на принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции может быть направлена:

председателю комитета ЖКГХЭТС - при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц комитета ЖКГХЭТС, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции;

главе Администрации города, заместителю главы Администрации города, осуществляющему общее руководство и координацию деятельности комитета ЖКГХЭТС - при обжаловании решений и действий (бездействия) комитета ЖКГХЭТС, председателя комитета ЖКГХЭТС при исполнении муниципальной функции.

5.12. Жалоба может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе по почте и (или) электронной форме:

- по электронной почте комитета ЖКГХЭТС:      gkh@novoaltaysk.ru ;
- по электронной почте Администрации города: e-mail: nadmin@novoaltaysk.ru ;

       - через Интернет-приемную Администрации города на сайте города Новоалтайска www.novoaltaysk.ru в сети Интернет;


- через КАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края».

Срок рассмотрения жалобы

5.13. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.14. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) принятие одного из следующих решений:

об удовлетворении (частичном удовлетворении) жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом ЖКГХЭТС  опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципальной функции документах, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.14 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме или в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

При обращении заинтересованного лица с жалобой в устной форме в случае, если изложенные факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ, с согласия заинтересованного лица, дается в устной форме в ходе личного приема должностного лица, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. 

Секретарь Администрации города                                                          О.В.Гладкова

Приложение 1

БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального  контроля в части проведения плановой проверки















Приложение 2

БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной функции по осуществлению

муниципального контроля в части проведения внеплановой проверки















ФОРМА

Предписания о приостановке работ, связанных с пользованием автомобильными

дорогами местного значения города Новоалтайска

(на официальном бланке комитета ЖКГХЭТС)

ПРЕДПИСАНИЕ

о приостановке работ, связанных с пользованием автомобильными дорогами

местного значения № _____

г. Новоалтайск                                                            «__» ____________ 20___ г.                         
   На  основании  Акта  проверки пользователя автомобильных дорог местного значения города Новоалтайска: № ___ от «__» ____________ 20__ г.
Я, ________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

 ПРЕДПИСЫВАЮ ПРИОСТАНОВИТЬ РАБОТЫ, СВЯЗАННЫЕ С ПОЛЬЗОВАНИЕМ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ГОРОДА НОВОАЛТАЙСКА:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование пользователя автомобильных дорог местного значения)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование участка автомобильной дороги местного значения)

Подпись лица, выдавшего предписание: _____________________

                                                                                                  (подпись)

Предписание получено:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя

пользователя автомобильных дорог местного значения)

«___» ___________ 20___ г.                                                 _________________

                                                                                                           (подпись)


ФОРМА

Предписания об устранении выявленных нарушений при пользовании

автомобильными дорогами местного значения города Новоалтайска
(на официальном бланке комитата ЖКГХЭТС)

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленных нарушений при пользовании автомобильными дорогами местного значения города Новоалтайска
№ _____

г. Новоалтайск                                                         «___» ____________ 20___ г.                            

    На  основании  Акта  проверки пользователя автомобильных дорог местного значения: № ______ от «___» ____________ 20___ г.
Я, __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ: _________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование пользователя автомобильных дорог местного значения)

	№ 
п/п 
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основания для вынесения 
       предписания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


    Пользователь автомобильных дорог местного значения обязан проинформировать   об   исполнении   соответствующих   пунктов   настоящего предписания  комитет ЖКГХЭТС, должностное лицо которой  выдало  предписание,  в  течение  5 дней с даты истечения срока их исполнения.

Подпись лица, выдавшего предписание:                     _____________________

                                                                                                                        (подпись)

Предписание получено:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя

пользователя автомобильных дорог местного значения)

«___» ______________ 20___ г.                                   ______________________

                                                                                                                       (подпись)




Приложение 3


к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Новоалтайска»








Приложение 4


к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Новоалтайска






















































































Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Новоалтайска»





Разработка и размещение на официальном сайте и в Вестнике муниципального образования города Новоалтайска ежегодного плана проведения плановых проверок





Представление юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям приказа о проведении плановой проверки





Проверка должностным лицом комитета ЖКГХЭТС








Составление и представление юридическому лицу,                 индивидуальному предпринимателю акта проверки





Выдача предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения





Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда





Устранение нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем





Представление юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям  приказа о проведении внеплановой проверки





Проверка должностным лицом комитета ЖКГХЭТС 








Составление и представление юридическому лицу,                 индивидуальному предпринимателю акта проверки





Выдача предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения





Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда





Устранение нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем








